
 

ขั้นตอนปฏิบัติส ำหรับกำรตรวจสอบ/ทวนสอบก๊ำซ
เรือนกระจกระดับองค์กรหรือโครงกำร 

 

Page 1 of 14 
PM-GMC-03 Version 01 

 

1.วัตถุประสงค์ 
เพ่ือแสดงให้เห็นถึงขั้นตอนปฏิบัติส ำหรับกำรตรวจสอบ/ทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับองค์กร/

โครงกำร 
 

2.ขอบเขต 
เอกสำรนี้แสดงถึงขั้นตอนปฏิบัติในกำรขอรับบริกำร ประกอบด้วยขั้นตอนกำรกำรทบทวนข้อตกลงกับ

ผู้ขอรับบริกำร ขั้นตอนกำรวิเครำะห์ควำมเสี่ยง กำรวำงแผนตรวจสอบ/ทวนสอบ กระบวนกำรตรวจประเมิน 
กำรรำยงำนผล และกำรออกใบรับรอง 

 
3. นิยำม 

หน่วยรับรองฯ หมำยถึง หน่วยรับรองกำรจัดกำรก๊ำซเรือนกระจก มหำวิทยำลัยพะเยำ 
ผู้ตรวจสอบ/ทวนสอบ หมำยถึง คณะผู้ตรวจประเมิน/ผู้ตรวจประเมินก๊ำซเรือนกระจกระดับองค์กร

หรือโครงกำร 
กำรรับรอง หมำยถึง กำรให้กำรรับรองผลกำรปล่อยก๊ำซเรือนกระจกระดับองค์กร หรือ โครงกำร ตำม

มำตรฐำน ISO 14064-1 และ ISO 14064-2 
ผู้ขอรับบริกำร หมำยถึง หน่วยงำน/องค์กร ที่มีควำมประสงค์จะขอกำรรับรองกำรตรวจสอบ/ทวน

สอบ ก๊ำซเรือนกระจกระดับองค์กรหรือโครงกำร 
 

4.ขั้นตอนปฏิบัติส ำหรับกำรตรวจสอบ/ทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับองค์กรหรือโครงกำร 
 ขั้นตอนปฏิบัติส ำหรับกำรตรวจสอบ/ทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับองค์กรหรือโครงกำร ของหน่วย
รับรองฯ มีข้ันตอนกำรปฏิบัติ ดังนี้ 
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ขั้นตอนกำรกำรทบทวนข้อตกลงกับผู้ขอรับบริกำร (Pre-engagement and Agreement) 
 ขั้นตอนกำรกำรทบทวนข้อตกลงกับผู้ขอรับบริกำร ในกำรตรวจสอบควำมใช้ได้/ทวนสอบก๊ำซเรือน
กระจกของโครงกำรหรือองค์กรของหน่วยรับรองฯ มีข้ันตอนกำรปฏิบัติ ดังนี้  
 

 

รำยกำรเอกสำรที่เกี่ยวข้อง 
FE-GMC-01 แบบฟอร์มกำรรับและทบทวนค ำขอทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกขององค์กร 
FE-GMC-02 แบบฟอร์มกำรรับและทบทวนค ำขอตรวจสอบควำมใช้ได้และทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกของโครงกำร 
FI-GMC-01 กำรประเมินควำมเสี่ยงและผลประโยชน์ทับซ้อน 
FI-GMC-02.1 กำรประมำณระยะเวลำท ำงำนประกอบกำรเสนอรำคำ  
FI-GMC-02.2 ตำรำงรำงประมำณระยะเวลำกำรท ำงำน  
FE-GMC-03 กำรก ำหนดรำคำและใบเสนอรำคำ 
FE-GMC-04 (ร่ำง) ข้อตกลงในกำร ทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับองค์กร  
FE-GMC-05 (ร่ำง) ข้อตกลงในกำร กำรตรวจสอบ/ทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับโครงกำร 
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กำรยื่นค ำขอและกำรรับค ำขอ 
(1) เม่ือหัวหน้ำหน่วยรับรองฯ หรือ ผู้ประสำนงำนโครงกำร ได้รับกำรติดต่อจำกผู้ขอรับบริกำร

เกี่ยวกับกำรตรวจสอบควำมใช้ได้/ทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกของโครงกำรหรือองค์กร  ก ำหนดให้ ผู้
ประสำนงำนโครงกำร มีกำรสื่อสำรกับผู้ขอรับบริกำร คือ 

- กำรแจ้งข้อมูลขั้นตอนกำรตรวจสอบควำมใช้ได้/ทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกรดับโครงกำรหรือ
องค์กรให้กับผู้ขอรับบริกำรให้ทรำบถึงขั้นตอนกำรยื่นค ำขอรับบริกำรตำมที่ได้แสดงไว้ในเวปไซต์
ของหน่วยรับรองฯ รวมถึงหลักเกณฑ์ วิธีกำรและเงื่อนไขกำรตรวจสอบควำมใช้ได้และทวนสอบ
ก๊ำซเรือนกระจก PM-GMC-01 ซึ่งสำมำรถ Download ผ่ำนทำง Website ของหน่วยรับรองฯ 

- กำรแจ้งแก้ไขกำรเปลี่ยนแปลงข้อก ำหนดกำรตรวจสอบควำมใช้ได้/ทวนสอบก๊ำซเรือนกระจก
ระดับโครงกำร/องค์กรที่อำจส่งผลกระทบต่อวัตถุประสงค์ของกำรขอรับรองได้ให้กับผู้ขอรับ
บริกำรทรำบ ตั้งแต่ข้ันตอนกำรติดต่อประสำนกับผู้ขอรับบริกำร 

(2) ผู้ประสำนงำนโครงกำร แจ้งให้ผู้ขอรับบริกำรที่มีควำมประสงค์จะขอรับกำรตรวจสอบควำม
ใช้ได้/ทวนสอบ ก๊ำซเรือนกระจก กรอกฟอร์มยื่นค ำขอกับหน่วยรับรองฯ โดยใช้แบบฟอร์ม FE-GMC-01 
ส ำหรับกำรขอรับกำรทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับองค์กร FE-GMC-02 ส ำหรับกำรขอรับกำรตรวจสอบ/
ทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับโครงกำร ส ำหรับกำรขอรับกำรตรวจสอบ/ทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับ
โครงกำร หน่วยรับรองฯ จะส่งเอกสำรให้ผู้ขอรับบริกำรโดยตรงหรือผู้ขอรับบริกำรสำมำรถดำวน์โหลดเอกสำร
ได้จำกเว็ปไซต์ของหน่วยรับรองฯ  
      (3) ผู้ประสำนงำนโครงกำร ตรวจสอบควำมถูกต้องและครบถ้วนของค ำขอรับบริกำร และด ำเนินกำร
ตรวจสอบค ำขอตำมขอบเขตหลักเกณฑ์ต่ำง ๆ ในรำยละเอียด 
 
กำรตรวจสอบค ำขอรับบริกำร 
        (1) ผู้ประสำนงำนโครงกำร ท ำกำรตรวจสอบและพิจำรณำค ำขอรับบริกำร ประกอบด้วยประเด็นต่ำง 
ๆ ดังนี้ 

- ควำมสอดคล้องของสำขำและขอบข่ำยกำรตรวจสอบควำมใช้ได้/ทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกของ
โครงกำรหรือองค์กร 

- กำรมีส่วนได้เสียของหน่วยรับรองฯ  
- ตรวจสอบ Competency และ Availability ของคณะผู้ตรวจสอบ/ทวนสอบ โดยกำรวิเครำะห์

สมรรถนะในกำรท ำงำนของผู้ตรวจสอบ/ทวนสอบหลัก ผู้ทวนสอบ และ ผู้เชี่ยวชำญรำยสำขำ 
(หำกจ ำเป็น) ว่ำสำมำรถด ำเนินกำรทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกของโครงกำรหรือองค์กรได้อย่ำงมี
ประสิทธิภำพและสอดคล้องตำมข้อก ำหนดของมำตรฐำนสำกล 

- ระยะเวลำในกำรส่งมอบงำน (หมำยถึง เวลำที่ผู้รับค ำขอรับบริกำรต้องกำรได้ถ้อยแถลง) โดยกำร
ประเมินจำกจ ำนวนผู้ขอรับบริกำรที่มีอยู่และเวลำที่ต้องส่งมอบงำน ว่ำสำมำรถด ำเนินกำรได้
หรือไม ่

- ประเมินควำมเสี่ยง และ บริหำรจัดกำรควำมเสี่ยงอย่ำงเป็นระบบ โดยใช้แบบฟอร์ม FI-GMC-01  
(2) ผู้ประสำนงำนโครงกำร เสนอผลกำรตรวจสอบให้กับหัวหน้ำหน่วยรับรองฯ ซึ่งจะท ำกำร

ตรวจสอบขั้นสุดท้ำยก่อนส่งจะแจ้งกลับให้ผู้ขอรับบริกำรทรำบ  
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- ในกรณีที่ค ำขอรับบริกำรมีข้อมูลไม่ครบถ้วน ผู้ประสำนงำน จะติดต่อผู้ขอรับบริกำรเพ่ือแก้ไข/
ขอข้อมูลเพิ่มเติม 

- หำกตรวจสอบพบว่ำขัดกับหลักเกณฑ์ในกำรรับงำนของหน่วยรับรองฯ ผู้ประสำนงำน จะแจ้ง
กลับไปยังผู้ขอรับบริกำรเพ่ือปฏิเสธค ำขอรับบริกำร 

 
กำรยื่นข้อเสนอด้ำนรำคำและท ำข้อตกลงในกำรให้บริกำร 

(1) ผู้ประสำนงำนโครงกำร ร่วมกับ หัวหน้ำผู้ทวนสอบ ที่ หัวหน้ำหน่วยรับรองฯ มอบหมำย ท ำ
กำรประเมินปริมำณ ควำมซับซ้อนของงำนเบื้องต้นเพ่ือก ำหนดคน วันที่ต้องใช้ ตำมแบบฟอร์ม FI-GMC-02.1 
และ FI-GMC-02.2 ประมำณกำรระยะเวลำ และประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยในกำรตรวจสอบควำมใช้ได้/ทวนสอบ
และจัดท ำข้อเสนอด้ำนรำคำ โดยใช้แบบฟอร์ม FE-GMC-03 กำรก ำหนดรำคำและใบเสนอรำคำ 

(2) หัวหน้ำหน่วยรับรองฯ ตรวจสอบ ข้อเสนอด้ำนรำคำ แก้ไข (หำกมี) 
(3) ผู้ประสำนงำน ส่งข้อเสนอด้ำนรำคำให้กับผู้ขอรับบริกำร หลังกำรจำกวันที่หน่วยรับรองฯ ได้ตอบ

รับค ำขอของผู้ขอรับบริกำร ให้กับผู้ขอรับบริกำรเพ่ือพิจำรณำ 
 

ผู้ขอรับบริกำรตรวจสอบข้อเสนอด้ำนรำคำ 
เมื่อผู้ขอรับบริกำรได้รับข้อเสนอด้ำนรำคำรวมถึงเงื่อนไข หลักเกณฑ์ และข้อก ำหนดต่ำงๆ รวมถึง

กระบวนกำรและขั้นตอนกำรตรวจสอบควำมใช้ได้/ทวนสอบแล้ว และยอมรับข้อเสนอด้ำนรำคำ ทำงหน่วย
รับรองฯ จะด ำเนินกำรในขั้นตอนต่อไป หำกผู้ขอรับบริกำรกำรร้องขอให้ทบทวนข้อมูล/แก้ไข ในข้อเสนอด้ำน
รำคำ ทำงหน่วยรับรองฯ จะรับข้อมูลดังกล่ำวและทบทวนข้อเสนอด้ำนรำคำอีกครั้ง 

 
กำรลงนำมในข้อตกลงเพื่อรับบริกำร 

เมื่อผู้ขอรับบริกำรยอมรับข้อเสนอด้ำนรำคำพร้อมทั้ง เงื่อนไข หลักเกณฑ์ และข้อก ำหนดต่ำงๆที่ได้ส่ง
ให้แล้ว ผู้ประสำนงำนจะด ำเนินกำรส่งเอกสำรข้อตกลงในกำรตรวจสอบควำมใช้ได้/ทวนสอบก๊ำซเรือนกระจก
ของโครงกำรหรือองค์กร ตำมกระบวนกำร ดังนี้ 

(1) ผู้ประสำนงำนโครงกำร จัดท ำ (ร่ำง) ข้อตกลงในกำรตรวจสอบควำมใช้ได้/ทวนสอบก๊ำซเรือน
กระจกของโครงกำรหรือองค์กร โดยใช้แบบฟอร์ม FE-GMC-04 ส ำหรับ (ร่ำง) ข้อตกลงในกำร 
ทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับองค์กร และแบบฟอร์ม FE-GMC-05 (ร่ำง) ข้อตกลงในกำร กำร
ตรวจสอบ/ทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับโครงกำร โดยในร่ำงสัญญำจะระบุเรื่องกำรรักษำ
ควำมลับกับทำงผู้ขอรับบริกำรไว้ด้วย เพ่ือเป็นกำรรักษำควำมลับที่อำจจะท ำให้หน่วยงำนของผู้
ขอรับบริกำรเสียหำยถ้ำมีข้อมูลถูกเผยแพร่ไปสู่สำธำรณะแล้วส่งให้หัวหน้ำหน่วยรับรองฯ 
ตรวจสอบ 

(2) หัวหน้ำหน่วยรับรองฯ ตรวจสอบ (ร่ำง) ข้อตกลงในกำรตรวจสอบควำมใช้ได้/ทวนสอบก๊ำซเรือน
กระจกของโครงกำรหรือองค์กร หรือแก้ไข (หำกมี) จำกนั้น ผู้ประสำนงำน ส่งร่ำงข้อตกลงในกำร 
ตรวจสอบควำมใช้ได้/ทวนสอบให้กับผู้ขอรับบริกำรเพ่ือพิจำรณำ  

(3) (หำก) ผู้ขอรับบริกำร ร้องขอให้ทบทวนข้อมูล/แก้ไข (ร่ำง) ข้อตกลงในกำรตรวจสอบควำมใช้ได้/
ทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกของโครงกำรหรือองค์กร ทำงหน่วยรับรองฯ จะรับข้อมูลดังกล่ำวและทบทวน (ร่ำง) 
ข้อตกลงในกำรตรวจสอบควำมใช้ได้/ทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกของโครงกำรหรือองค์กร อีกครั้ง 
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(4) เมื่อผู้ขอรับบริกำรและหน่วยรับรองฯ เห็นพ้องกับ ข้อตกลงในกำรตรวจสอบควำมใช้ได้/ทวนสอบ
ก๊ำซเรือนกระจกของโครงกำรหรือองค์กร ทั้งสองฝ่ำยแล้ว หัวหน้ำหน่วยรับรองฯ พร้อมทั้ง ผู้บริหำรสูงสุด
ของผู้ขอรับบริกำรหรือผู้ที่ได้รับมอบอ ำนำจ ท ำกำรลงนำมในข้อตกลงในกำรตรวจสอบควำมใช้ได้/ทวนสอบ
ก๊ำซเรือนกระจกของโครงกำรหรือองค์กร  
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ขั้นตอนกำรวิเครำะห์ควำมเสี่ยงและวำงแผนกำรตรวจสอบทวนสอบ 
 เมื่อหน่วยรับรองฯ ท ำข้อตกลงในกำรให้บริกำรในกำรตรวจสอบควำมใช้ได้/ทวนสอบก๊ำซเรือนกระจก
ของโครงกำรหรือองค์กรของหน่วยรับรองฯ จะด ำเนินกำรวิเครำะห์ควำมเสี่ยงและวำงแผนในกำรตรวจสอบ/
ทวนสอบ โดยมีข้ันตอนกำรปฏิบัติ ดังนี้ 
 

 

รำยกำรเอกสำรที่เกี่ยวข้อง 
FI-GMC-03 กำรแต่งตั้งคณะผู้ทวนสอบ 
FI-GMC-04 เอกสำรแสดงกำรมีส่วนได้ส่วนเสียและรักษำควำมลับ 
FI-GMC-05 แบบฟอร์มกำรประเมินควำมเสี่ยงในกำรทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับองค์กร 
FI-GMC-06 แบบฟอร์มกำรประเมินควำมเสี่ยงในกำรตรวจสอบทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับโครงกำร 
FI-GMC-07 แผนกำรทวนสอบ 
FE-GMC-06.1 ก ำหนดกำรทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับองค์กร 
FE-GMC-06.2 ข้อตกลงในกำรตรวจสอบทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับองค์กร 
FE-GMC-07.1 ก ำหนดกำรตรวจสอบทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับองค์กรหรือโครงกำร 
FE-GMC-07.2 ข้อตกลงในกำรตรวจสอบทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับโครงกำร 
SD – GMC 01 ทะเบียนประวัติผู้ตรวจ CFO + TVER 
SD – GMC 02 แบบแสดงคุณสมบัติของผู้ตรวจ CFO + TVER 
TGO แนวทำงทวนสอบ CFO และ แนวทำงกำรตรวจสอบควำมใช้ได้/ ทวนสอบโครงกำร T-VER 
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กำรแต่งตั้งคณะผู้ตรวจประเมิน 
(1) หลังจำกที่ผู้ขอรับบริกำรและหัวหน้ำหน่วยรับรองฯ ลงนำมในข้อตกลงกำรตรวจสอบควำมใช้ได้/

ทวนสอบ แล้ว หัวหน้ำหน่วยรับรองฯ จะด ำเนินกำรแต่งตั้งคณะผู้ตรวจประเมินที่มีคุณสมบัติตำมที่หน่วย
รับรองฯ ก ำหนด และ มีควำมรู้ควำมสำมำรถตรงกับงำน โดยตรวจสอบกับทะเบียนรำยชื่อผู้ตรวจในหน่วย
รับรองฯ SD-GMC-01 (ซึ่งทะเบียนรำยชื่อ SD-GMC-01 จะสอดคล้องกับแบบแสดงคุณสมบัติของผู้ตรวจใน 
SD-GMC-02) หลังจำกนั้นหัวหน้ำหน่วยรับรองฯ แต่งตั้งคณะผู้ทวนสอบตำมแบบฟอร์ม FI-GMC-03 

(2) คณะผู้ตรวจสอบ/ทวนสอบ ประกอบด้วยหัวหน้ำผู้ตรวจฯ และผู้ตรวจฯ ทุกท่ำน รวมถึง Technical 
reviewer ลงนำมในเอกสำรกำรมีส่วนได้ส่วนเสียและรักษำควำมลับ FI-GMC-04 

(3) ในกำรแต่งตั้งคณะผู้ตรวจฯ หัวหน้ำหน่วยรับรองฯ จะต้องเลือกคณะผู้ตรวจฯ ที่มีควำมรู้
ควำมสำมำรถในกำรตรวจฯ ที่ครอบคลุมถึงวัตถุประสงค์ของกำรตรวจประเมินและกิจกรรมตำมสำขำและ
ขอบข่ำยของกำรตรวจฯ โดย คณะผู้ตรวจฯ ต้อง 

1) มีควำมเข้ำใจมำตรฐำนกำรตรวจสอบและรับรอง และหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข 
2) มีควำมรู้ในขั้นตอนกำรด ำเนินงำนและเอกสำรที่ใช้ในกำรตรวจฯ 
3) มีควำมรู้ด้ำนวิชำกำรในกิจกรรมตรวจสอบ/ทวนสอบ 
4) มีควำมสำมำรถในกำรสื่อสำร 
5) ปลอดจำกผลประโยชน์ทับซ้อน (Conflict of Interest) ที่อำจท ำให้สมำชิกในคณะผู้ตรวจ
ประเมินปฏิบัติตนอย่ำงไม่เป็นกลำง ไม่น่ำเชื่อถือ เช่น เคยให้ค ำปรึกษำแก่หน่วยงำนของผู้ขอรับ
บริกำรซึ่งอำมีผลต่อกระบวนกำรและกำรตัดสินในกำรรับรอง มีส่วนได้ส่วนเสียซึ่งอำจมีผลต่อ
กำรตัดสินใจ เป็นต้น 

 
ทบทวนเอกสำร ประเมินควำมเสี่ยงและวำงแผนกำรตรวจสอบ/ทวนสอบ 

คณะผู้ตรวจฯ ต้องท ำกำรวำงแผนและจัดเตรียมรำยกำรตรวจฯ และแผนกำรตรวจฯ โดยใช้แบบฟอร์ม  
FI-GMC-07 ซึ่งประกอบด้วยรำยละเอียดดังต่อไปนี้ 

- สรุปผลกำรประเมินควำมเสี่ยง 
- แผนกำรตรวจสอบ/ทวนสอบ (รวมถึงระยะเวลำในกำรตรวจสอบ/ทวนสอบ) 
- แผนกำรสุ่มตัวอย่ำง โดย กำรสุ่มตัวอย่ำงเพ่ือประเมินควำมถูกต้องของข้อมูลก๊ำซเรือนกระจก 

ตำมหลักเกณฑ์  คณะผู้ตรวจฯ ต้องวำงแผนกำรสุ่มโดยพิจำรณำจำกปัจจัยต่ำง ๆ ประกอบด้วย 
ระดับของกำรรับรองที่ได้ตกลงกับผู้ขอรับบริกำร ขอบเขตของกำรตรวจสอบควำมใช้ได้/ทวน
สอบ ข้อก ำหนดหรือเกณฑ์มำตรฐำน จ ำนวนและประเภทของหลักฐำน (ทั้งในเชิงปริมำณและ
คุณภำพที่จ ำเป็นที่จะต้องตรวจเพ่ือให้ได้ถึงระดับของกำรรับรองที่ได้ตกลงกับผู้ขอรับบริกำร 
ระเบียบวิธีกำรที่ใช้ในกำรหำจ ำนวนตัวอย่ำงที่เป็นตัวแทน ควำมมีนัยส ำคัญต่อควำมเสี่ยง ที่เกิด
จำกควำมผิดพลำด ละเว้น หรือคลำดเคลื่อน  เช่น กิจกรรมที่มีกระบวนกำรในกำรด ำเนินงำน
ซับซ้อน หรือใช้เทคโนโลยีขั้นสูง และต้องใช้ควำมรู้ควำมช ำนำญเฉพำะด้ำน ซึ่งกำรวำงแผนกำร
สุ่มตัวอย่ำงจะใช้วิธีกำรบนพ้ืนฐำนจำกกำรประเมินควำมเสี่ยง (Risk-based approach) เพ่ือให้
ได้ตัวแทนหลักฐำนข้อมูลที่ได้รับกำรตรวจสอบที่เพียงพอกับระดับของกำรรับรองที่ได้คำดหวังไว้ 
โดยกระบวนกำรดังกล่ำวมีขั้นตอนดังนี้ 
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ก) กำรท ำควำมเข้ำใจกับลักษณะเฉพำะของข้อมูล ขอบเขตและขนำด ควำมซับซ้อนของ
ข้อมูล และควำมยำกง่ำยของกำรตรวจสอบ/ทวนสอบ 

ข) กำรระบุควำมเสี่ยงที่ส ำคัญท่ีได้จำกกำรตรวจสอบรำยงำน 
ค) ท ำควำมเข้ำใจระบบกำรควบคุม ควำมถูกต้องของข้อมูลต่ำง ๆ เพ่ือบริหำรควำมเสี่ยง 
ง) ระบุควำมเสี่ยงที่อำจยังมีอยู่ภำยหลังจำกระบบตรวจสอบควบคุมที่ทำงผู้ด ำเนินกำรได้

วำงไว้ 
จ) วำงแผนกำรสุ่มเพ่ิมเติม โดยเน้นกำรสุ่มในที่จุดที่มีควำมเสี่ยงที่อำจยังมีอยู่ที่ระบุไว้ใน

ขั้นตอนก่อนหน้ำ 
- ผลที่คำดว่ำจะเกิดระหว่ำง/หลังกำรตรวจสอบ/ทวนสอบ 

หลังจำกคณะผู้ตรวจสอบ/ทวนสอบ วำงแผนกำรตรวจสอบ/ทวนสอบเรียบร้อยแล้ว ให้หัวหน้ำคณะผู้
ตรวจสอบ/ทวนสอบลงลำยมือชื่อพร้อมทั้งวันที่ในกำรจัดท ำเอกสำรให้เรียบร้อย 

 
นัดหมำยลงพ้ืนที ่

หัวหน้ำคณะผู้ตรวจสอบ/ทวนสอบ ท ำกำรนัดหมำยกับผู้ขอรับบริกำร ส่งรำยละเอียดก ำหนดกำรพร้อม
ทั้งเอกสำรต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง โดยใช้แบบฟอร์ม FE-GMC-06.1, FE-GMC-06.2  และ FE-GMC-07.1, FE-
GMC-07.2  โดยระบุรำยละเอียดอย่ำงน้อย ดังต่อไปนี้ 

- ก ำหนดกำรลงพ้ืนที่ตรวจสอบ/ทวนสอบ 
- ระดับของกำรขอรับรอง (Level of Assurance) 
- วัตถุประสงค์ของกำรตรวจสอบ/ทวนสอบ 
- ระเบียบวิธีกำรหรือหลักเกณฑ์ที่ใช้ 
- ระดับควำมมีสำระส ำคัญ 
- ขอบเขตขององค์กรที่นับรวมและไม่นับรวม 
- ระยะเวลำกำรติดตำมผล 
- รำยชื่อคณะผู้ตรวจสอบ/ทวนสอบ 
โดยรำยละเอียดดังกล่ำวหัวหน้ำคณะผู้ตรวจสอบ/ทวนสอบ จะส่งให้ผู้ขอรับบริกำรเพ่ือพิจำรณำและ

ยอมรับ รำยละเอียดที่ต้องแก้ไข (หำกม)ี 
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กระบวนกำรตรวจสอบ/ทวนสอบ กำรรำยงำนผล และกำรออกใบรับรอง 

 หลังจำกหน่วยรับรองฯ มีกำรแต่งตั้งคณะผู้ตรวจสอบ/ทวนสอบ วิเครำะห์ควำมเสี่ยงและวำงแผนใน
กำรตรวจสอบ/ทวนสอบในกำรตรวจสอบควำมใช้ได้/ทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกของโครงกำรหรือองค์กร 
รวมถึงได้มีกำรนัดหมำยในกำรลงพ้ืนที่แล้ว ล ำดับต่อไปจะเป็นกำรตรวจสอบ/ทวนสอบในพ้ืนที่จริงรวมถึงกำร
รำยงำนผลและกำรออกใบรับรองผลกำรตรวจสอบ/ทวนสอบ โดยมีขั้นตอนกำรปฏิบัติ ดังนี้  
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รำยกำรเอกสำรที่เกี่ยวข้อง 
FI-GMC-08 แบบบันทึกกำรตรวจสอบในพ้ืนท่ี 
FE-GMC-08 ค ำร้องขอให้แก้ไขในกำรกำรตรวจสอบทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับองค์กรหรือโครงกำร 
FE-GMC-09 แบบฟอร์มรำยงำนกำรทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับองค์กร 
FE-GMC-10 แบบฟอร์มรำยงำนกำรตรวจสอบควำมใช้ได้ก๊ำซเรือนกระจกระดับโครงกำร 
FE-GMC-11 แบบฟอร์มรำยงำนกำรทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับโครงกำร 
FE-GMC-12 แบบฟอร์มรับรองกำรทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับองค์กร 
FE-GMC-13 แบบฟอร์มรับรองกำรตรวจสอบทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับโครงกำร 

 
กำรตรวจสอบ/ทวนสอบในพื้นที่ 

คณะผู้ตรวจสอบ/ทวนสอบ ลงพ้ืนที่ตรวจโครงกำรหรือกิจกรรมขององค์กรเพ่ือด ำเนินกำรตรวจสอบ
ควำมถูกต้องของรำยงำนผลกำรตรวจสอบ/ทวนสอบปริมำณกำรปล่อยก๊ำซเรือนกระจกของโครงกำรหรือ
องค์กรด้วยวิธีประเมินด้วยสำยตำ (Visual assessment) กำรสัมภำษณ์ (Interview) และกำรตรวจสอบ
เอกสำร (Document review) โดยมีหลักเกณฑ์กำรตรวจประเมินดังนี้ 

(1) กำรประเมินระบบกำรจัดกำรข้อมูลก๊ำซเรือนกระจกและกำรควบคุม คณะผู้ตรวจสอบ/ทวนสอบ
จะต้องท ำกำรประเมินระบบข้อมูลก๊ำซเรือนกระจกและกำรควบคุมขององค์กรหรือโครงกำร โดย
พิจำรณำดังหัวข้อต่อไปนี้ 

ก) กำรคัดเลือกข้อมูลที่เก่ียวข้องกับกำรค ำนวณก๊ำซเรือนกระจก รวมถึงกำรจัดกำร 
ข) พำรำมิเตอร์ที่เกี่ยวข้องกับกำรตรวจสอบ/ทวนสอบ 
ค) กระบวนกำรเก็บรวบรวมข้อมูล กำรแปลงข้อมูล กำรรวมข้อมูลไปจนถึงกำรค ำนวณและ

รำยงำนผลค่ำก๊ำซเรือนกระจก 
ง) ระบบและกระบวนกำรที่จะท ำให้เกิดข้อมูลก๊ำซเรือนกระจกท่ีถูกต้อง 
จ) กำรออกแบบและกำรดูแลรักษำระบบข้อมูล 
ฉ) ระบบและกระบวนกำรที่จะสนับสนุนข้อมูล 
ช) ผลกำรประเมินก่อนหน้ำ โดยผลกำรประเมินสำมำรถน ำไปใช้ในกำรปรับปรุงแผนกำรสุ่ม

ตัวอย่ำงได้ 
(2) กำรตรวจสอบ/ทวนสอบข้อมูลก๊ำซเรือนกระจก คณะผู้ตรวจสอบ/ทวนสอบ ท ำกำรตรวจสอบ

ข้อมูลต่ำง ๆ เพ่ือเป็นหลักฐำนในกำพิสูจน์ว่ำปริมำณก๊ำซเรือนกระจกมีควำมถูกต้องจริง กำร
ตรวจสอบ/ทวนสอบข้อมูลจะอยู่บนพ้ืนฐำนของแผนกำรสุ่มที่ได้วำงแผนไว้  โดยแผนกำรสุ่ม
สำมำรถปรับเปลี่ยนได้ตำมแนวโน้มผลของกำรตรวจสอบ/ทวนสอบ 

(3) กำรประเมินควำมสอดคล้องตำมหลักเกณฑ์ข้อก ำหนดของมำตรฐำน คณะผู้ตรวจสอบ/ทวนสอบ 
ท ำกำรยืนยันว่ำองค์กรหรือโครงกำรมีกำรด ำเนินกำรตำมหลักเกณฑ์ข้อก ำหนดของมำตรฐำน
หรือไม ่

(4) กำรประเมินค่ำของปริมำณก๊ำซเรือนกระจก คณะผู้ตรวจสอบ/ทวนสอบ ท ำกำรประมวลจำกผล
กำรประเมินตั้งแต่ระบบกำรจัดกำรข้อมูลก๊ำซเรือนกระจกและกำรควบคุม ควำมถูกต้องของข้อมูล
ก๊ำซเรือนกระจก ควำมสอดคล้องตำมหลักเกณฑ์ข้อก ำหนดของมำตรฐำน เพ่ือเป็นหลักฐำนยืนยันที่
พอเพียงในกำรสรุปผลว่ำค่ำของปริมำณก๊ำซเรือนกระจกที่ค ำนวณสำมำรถยอมรับได้ ตำมระดับ
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ควำมมีสำระส ำคัญ (Materiality) ที่ได้ตกลงกันไว้ โดยที่มีค่ำควำมคลำดเคลื่อนอยู่ภำยในเกณฑ์ที่
ก ำหนด 

         เมื่อผู้ตรวจสอบ/ทวนสอบ พบสิ่งที่ไม่สอดคล้องตำมข้อก ำหนด ให้ผู้ตรวจสอบ/ทวนสอบรำยงำนสิ่งที่
ตรวจพบต่ำง ๆ ผ่ำนแบบฟอร์ม FI-GMC-08 จำกนั้นรำยงำนให้กับหัวหน้ำผู้ตรวจเพ่ือรวบรวมและจัดท ำ
รำยงำนข้อแก้ไขให้กับผู้ขอรับบริกำรต่อไป 
 
กำรรำยงำนผลกำรตรวจประเมินและข้อบกพร่อง 

หลังกำรตรวจเสร็จสิ้น คณะผู้ทวนสอบโดยหัวหน้ำคณะผู้ตรวจสอบ/ทวนสอบ จะแจ้งรำยละเอียด
เกี่ยวกับ สิ่งที่พบจำกกำรตรวจสอบควำมใช้ได้/ทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกของโครงกำรหรือองค์กร หำกมีพบว่ำ
มีข้อมูลที่ไม่สอดคล้องหรือบกพร่อง ให้ผู้ตรวจสอบ/ทวนสอบแจ้งประเด็นขอให้มีกำรแก้ไข (Corrective 
Action Request: CAR)  เมื่อพบว่ำ ข้อมูลไม่เพียงพอหรือไม่ชัดเจน ให้ผู้ตรวจสอบ/ทวนสอบแจ้งประเด็นให้
ชี้แจงข้อมูลเพ่ิมเติม (Clarification request: CL) เมื่อพบว่ำ สิ่งที่ควรด ำเนินกำรแก้ไขปรับปรุง ให้ผู้ตรวจ
สอบ/ทวนสอบแจ้ง ประเด็นให้ปรับปรุงเพ่ือกำรตรวจสอบในครั้งหน้ำ (Forward Action Request: FAR) 
รวมถึงค ำแนะน ำ (Recommendations) ให้กับองค์กร (ผู้ขอรับบริกำร) ทรำบ กรณีที่พบควำมไม่สอดคล้อง
ตำมข้อก ำหนดในกำรตรวจสอบ/ทวนสอบ คณะผู้ตรวจสอบ/ทวนสอบจะออกค ำร้องขอให้แก้ไข โดยใช้
แบบฟอร์ม FE-GMC-08 แบบฟอร์มค ำร้องขอให้แก้ไขในกำรกำรตรวจสอบทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับ
องค์กรหรือโครงกำร ให้ผู้แทนหน่วยงำน/องค์กร ลงนำมรับทรำบในแบบฟอร์ม พร้อมทั้งแจ้งก ำหนดระยะเวลำ
ส ำหรับกำรแก้ไข 

หำกข้อมูลขององค์กรหรือโครงกำรของผู้ขอรับบริกำรถูกร้องขอจำกคณะผู้ตรวจประเมินโครงกำรให้มี
กำรแก้ไข ผู้ขอรับบริกำรจะต้องด ำเนินกำรแก้ไขภำยในเวลำไม่เกิน 15 วัน (ขึ้นอยู่กับดุลพินิจของคณะผู้ตรวจ
ประเมิน) จนกว่ำข้อมูลขององค์กรหรือโครงกำรจะถูกต้องและสอดคล้องตำมข้อก ำหนดต่ำง ๆ และเป็นที่
ยอมรับของคณะผู้ตรวจสอบ/ทวนสอบ ในกรณีที่ผู้ขอรับบริกำรไม่ด ำเนินกำรใด ๆ หรือระยะเวลำกำร
ด ำเนินกำรแก้ไขข้อบกพร่องเกินกว่ำ 60 วันนับจำกวันออกรำยงำนข้อบกพร่อง หน่วยรับรองฯ อำจด ำเนินกำร
ตรวจสอบ/ทวนสอบ ใหม่ทั้งหมดหรือยกเลิกกำรให้บริกำรโดยผู้ขอรับบริกำรจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบค่ำใช้จ่ำย
ที่เกิดขึ้นทั้งหมด  

 
กำรจัดท ำ (ร่ำง) รำยงำนและกำรออกถ้อยแถลง 

หลังจำกที่ผู้ขอรับบริกำรได้แก้ไขข้อบกพร่องที่คณะผู้ตรวจประเมินได้มีกำรร้องขอให้แก้ไขจนเป็นที่
ยอมรับแล้ว คณะผู้ตรวจประเมินจัดท ำ (ร่ำง) รำยงำนกำรตรวจสอบควำมใช้ได้/ทวนสอบก๊ำซเรือนกระจก
ระดับองค์กรหรือโครงกำร แล้วน ำส่งที่หัวหน้ำหน่วยรับรองฯ โดยใช้แบบฟอร์มดังนี้ 

- FE-GMC-09 แบบฟอร์มรำยงำนกำรทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับองค์กร 
- FE-GMC-10 แบบฟอร์มรำยงำนกำรตรวจสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับโครงกำร 
- FE-GMC-11 แบบฟอร์มรำยงำนกำรทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับโครงกำร 

หัวหน้ำหน่วยรับรองฯ จะท ำกำรแต่งตั้งผู้ทบทวนรำยงำน (Technical Reviewer) เพ่ือทบทวนและตรวจสอบ
ควำมถูกต้องของรำยงำนอีกครั้ง ก่อนส่งให้หัวหน้ำหน่วยรับรองฯ ลงนำมในรำยงำน จำกนั้นคณะผู้ตรวจสอบ/
ทวนสอบโดยหัวหน้ำคณะตรวจสอบ/ทวนสอบ จัดส่ง รำยงำนกำรตรวจสอบควำมใช้ได้/ทวนสอบก๊ำซเรือน
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กระจกของโครงกำรหรือองค์กร เพ่ือให้ผู้ขอรับบริกำร ตรวจสอบควำมถูกต้องและครบถ้วนของเนื้อหำใน
รำยงำน 
 
กำรทบทวนผลกำรประเมินกับผู้ขอรับบริกำร 

(ร่ำง) รำยงำนผลกำรตรวจสอบ/ทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับองค์กร/โครงกำรที่จัดท ำขึ้น จะถูกส่ง
ให้ผู้ขอรับบริกำรตรวจสอบควำมถูกต้องของเนื้อหำ และสำระส ำคัญต่ำง ๆ หำกมีเนื้อหำใดที่ไม่ถูกต้องหรือ
สอดคล้อง ผู้ขอรับบริกำรจะต้องแจ้งกลับมำยังหน่วยรับรองฯ เพ่ือแก้ไขจนกว่ำรำยงำนจะมีควำมถูกต้องและ
สอดคล้อง 

 
กำรรับรองผลกำรประเมินและออกใบรับรองผลกำรประเมิน 

(1) หลังจำกที่ผู้ขอรับบริกำรได้ตรวจสอบควำมถูกต้องและคณะผู้ตรวจสอบ/ทวนสอบ ได้ท ำกำรแก้ไข 
(ร่ำง) รำยงำนเรียบร้อยแล้ว Technical Reviewer จะท ำกำรตรวจสอบเนื้อหำ รำยงำนสิ่งที่พบจำกกำร
ตรวจสอบควำมใช้ได้/ทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกของโครงกำร/องค์กร อีกครั้งหนึ่ง  หำกกำรแก้ไขทั้งหมด
ถูกต้องสมบูรณ์แล้วจะจัดส่งให้หัวหน้ำหน่วยรับรองฯ ลงนำมอนุมัติต่อไป 

(2) หัวหน้ำหน่วยรับรองฯ จะมอบหมำยให้หัวหน้ำคณะผู้ตรวจสอบ/ทวนสอบท ำกำรร่ำงใบรับรองผล
กำรตรวจสอบควำมใช้ได้/ทวนสอบโดยใช้แบบฟอร์มดังนี้ 

- FE-GMC-12 แบบฟอร์มรับรองกำรทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับองค์กร 
- FE-GMC-13 แบบฟอร์มรับรองกำรตรวจสอบทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับโครงกำร 

โดยใบรับรองจะต้องระบุข้อมูลต่ำงๆดังนี้ 
ก) ผู้ใช้ผลของข้อมูลก๊ำซเรือนกระจกที่ท ำกำรรับรอง 
ข) ระดับของกำรรับรอง (Level of Assurance) 
ค) วัตถุประสงค์ของกำรตรวจสอบควำมใช้ได้ 
ง) ระเบียบวิธีกำรหรือหลักเกณฑ์ที่ใช้ 
จ) ระดับควำมมีสำระส ำคัญ (Materiality) 
ฉ) ระบุกิจกรรมทั้งหมดในขอบเขตของโครงกำร 
ช) ขอบเขตขององค์กรที่เพ่ิมเข้ำมำหรือขอบเขตท่ีไม่นับรวม (พร้อมเหตุผล) 
ซ) ค ำอธิบำยลักษณะของข้อมูลและกำรได้มำของข้อมูล 
ฌ) หน่วยงำนที่รับผิดชอบในกำรจัดท ำข้อมูลปริมำณก๊ำซเรือนกระจก 
ญ) ปริมำณก๊ำซเรือนกระจกที่ท ำกำรรับรอง  
ฎ) อ่ืน ๆ (ขึ้นอยู่กับดุลพินิจของหัวหน้ำหน่วยรับรองฯ) 
 
(3) Technical Reviewer จะท ำกำรตรวจสอบ แบบฟอร์มรับรองฯ ตำมรำยละเอียดที่ก ำหนดไว้ข้ำงต้น 

ถ้ำพบว่ำถูกต้องแล้วจะส่งให้ หัวหน้ำหน่วยรับรองฯ ท ำกำรลงนำมในแบบฟอร์มรับรองฯ โดยหน่วยรับรองฯ 
จะส่งใบรับรองผลกำรตรวจสอบ/ทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับองค์กร/โครงกำร ไปให้กับผู้ขอรับบริกำร 
ทันทีท่ีหัวหน้ำหน่วยรับรองฯ ท ำกำรลงนำมและจะส่งไปให้กับองค์กำรบริหำรจัดกำรก๊ำซเรือนกระจก ต่อไป 
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หำกพบว่ำมีข้อผิดพลำดในถ้อยแถลงที่หน่วยรับรองฯ ได้ให้กำรรับรองต่อผู้ขอรับบริกำรไม่ว่ำจะมำจำก
กำรตรวจพบโดยหน่วยรับรองฯ หรือ ผู้ขอรับบริกำรเองก็ตำม ให้ผู้พบเห็นข้อผิดพลำดด ำเนินกำรเขียนค ำร้อง
ตำมแบบฟอร์ม FE-GMC-17 แบบฟอร์มขอให้มีกำรทวนสอบและรับรองปริมำณก๊ำซเรือนกระจกระดับองค์กร
กรณีพิเศษ และ FE-GMC-18 แบบฟอร์มขอให้มีกำรทวนสอบและรับรองปริมำณก๊ำซเรือนกระจกระดับ
โครงกำรกรณีพิเศษ โดยส่งแบบฟอร์มดังกล่ำวให้หัวหน้ำหน่วยรับรองฯ ตรวจสอบ หำกเกิดข้อผิดพลำดในจริง
ตำมค ำร้องฯ หน่วยรับรองฯ จ ำเป็นต้องมีกำรแก้ไขถ้อยแถลง โดยให้มีกำรด ำเนินกำร ดังนี้ 

1) กรณีที่ไม่ต้องท ำกำรตรวจสอบ/ทวนสอบใหม่  ให้ท ำกำรตรวจสอบถ้อยแถลงอีกครั้งหำกพบ
ข้อผิดพลำดที่เกิดข้ึน ให้หน่วยรับรองฯ ท ำกำรออกถ้อยแถลงใหม่ 

2) กรณีที่ต้องมีกำรตรวจสอบ/ทวนสอบ ใหม่ ให้หัวหน่วยรับรองฯ ด ำเนินกำรแต่งตั้งคณะผู้ตรวจสอบ/
ทวนสอบใหม่ และด ำเนินกำรตรวจสอบ/ทวนสอบในกรณีดังกล่ำวอีกครั้ง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ขั้นตอนปฏิบัติส ำหรับกำรตรวจสอบ/ทวนสอบก๊ำซ
เรือนกระจกระดับองค์กรหรือโครงกำร 
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บันทึกรำยกำรแก้ไขเอกสำร  
PM-GMC-03 ขั้นตอนปฏิบัติส ำหรับกำรตรวจสอบ/ทวนสอบก๊ำซเรือนกระจกระดับองค์กรหรือโครงกำร 

 
ฉบับท่ี แก้ไขครั้งท่ี วันที่อนุมัติใช้ รำยละเอียดกำรแก้ไข แก้ไขโดย 
01 00 01/01/2564 จัดท ำเอกสำรใหม่ สุรัตน์ 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 

 


